
令和６年 12 月 

証明書等発行希望の方へ 

東京都立総合工科高等学校 

 

年末年始休業に伴う各種証明書の発行について 

 

年末年始休業に伴い、調査書等の発行には通常よりも時間がかかります。 

発行ご希望の方は、以下をご確認いただいた上でご申請をお願いします。 

 

記 

 

〇 本校の年末年始開庁日（窓口業務実施日）について 

 年内  令和６年１２月２６日（木）まで 平日午前８時 30 分から午後５時まで 

 年始  令和７年 １月 ６日（月）から 平日午前８時 30 分から午後５時まで 

※ 令和６年１２月２７日（金）から令和７年１月５日（日）は休業日となっております。 

 

〇 調査書等の発行日について 

「調査書」「成績証明書」「単位修得証明書」（いずれも日本文のもの）の発行日は、以下のカ

レンダーに記載したとおりです。 

（例：令和６年１２月２３日に申請した場合、発行日は令和７年１月９日） 

通常は原則１週間後の発行ですが、年末年始は１週間以上かかりますので、ご注意ください。 

年内に必要な場合は、令和６年１２月２０日（金）までに申請してください。 

郵便での申し込みを行う場合、本校へ申請書が到着した日が申請日となります。年末年始は

郵便物の混雑が見込まれますので、ご注意ください。 

なお、「卒業証明書（日本文）」は申請日当日に発行します。 

英文の証明書発行は、日本文の証明書よりもさらに時間がかかります。発行日については、 

お問い合わせください。 
 

  月 火 水 木 金 

申請日 12/16 12/17 12/18 12/19 12/20 

発行日 12/23 12/24 12/25 12/26 12/26 

申請日 12/23 12/24 12/25 12/26 12/27 

発行日 1/9 1/10 1/14 1/14 
休業日 

申請不可 

申請日 12/30 12/31 1/1 1/2 1/3 

発行日 
休業日 

申請不可 

休業日 

申請不可 

休業日 

申請不可 

休業日 

申請不可 

休業日 

申請不可 

申請日 1/6 1/7 1/8 1/9 1/10 

発行日 1/14 1/14 1/15 1/16 1/17 

【問合せ先】 東京都立総合工科高等学校 

 経営企画室 

 電話：03-3483-0204 


