
各種証明書の発行について

〇 都立総合工科高等学校　在校生

申請及び
受付場所

　本校経営企画室窓口（※経営企画室窓口受付時間を確認してください。）

　（１）在学証明書
　（２）調査書
　（３）卒業見込証明書
　（４）その他

　申請書（ホームページからダウンロードできます。）
※保護者・代理人の方は下記のものも必要となります。
　　　　　・保護者 ①申請者本人との関係が証明できるもの（健康保険証などの住所明記の書類）
　　　　　・代理人 ①委任状・・・申請を委任する旨、代理人の住所・氏名、代理人と本人との関係、

　　　　　　　　 本人の住所・氏名、押印があるもの。
②代理人の身分証明書（免許証・健康保険証・パスポート等）
③申請者本人の身分証明書（免許証・健康保険証・パスポート等）

調査書

卒業見込証明書 　※長期休業期間中の発行については、通常より1週間ほど多くかか
等 　　 りますので、余裕をもって申請してください。

○ 都立総合工科高等学校・都立小石川工業高等学校・都立世田谷工業高等学校の卒業生
　　及び退学生

　　都立小石川工業高等学校（平成20年3月31日閉校）並びに都立世田谷工業高等学校（平成21年3月31日
　　閉校）の閉校に伴い、証明書類は本校で発行いたします。
　　手続きについては都立総合工科高等学校生と同様です。

申請及び
受付場所

　本校経営企画室窓口（※経営企画室窓口受付時間を確認してください。）

　※次に該当する方には発行できません。
　(１) 退学した方

　※次に該当する方には発行できません。
　(１) 平成5年度以前の入学生徒で　卒業後20年を経過した方
　(２) 平成6年度以後の入学生徒で　卒業後5年を経過した方

　※次に該当する方には発行できません。
　(１) 在学期間が1年未満の方
　(２) 卒業後20年を経過した方

　出願先の様式で証明を必要とされる場合は、その用紙をご持参ください。
　上記以外の証明書（英文による証明書等）の発行はご相談ください。

　申請書（ホームページからダウンロードできます。）
　※代理人の方は下記のものも必要となります。

①委任状・・・申請を委任する旨、代理人の住所・氏名、代理人と本人との関係、
　　　　　　　　 本人の住所・氏名、押印があるもの。
②代理人の身分証明書（免許証・健康保険証・パスポート等）
③申請者本人の身分証明書（免許証・健康保険証・パスポート等）

調査書
卒業見込証明書 　※長期休業期間中の発行については、通常より1週間ほど多くかか

等 　　 りますので、余裕をもって申請してください。

申請に
必要なもの

在学期間証明書 翌日

発行に
要する日数

約1週間

英文証明書 約2週間

発行できる
証明書

申請に
必要なもの

発行に
要する日数

約1週間

在学証明書 翌日

英文証明書 約2週間

発行できる
証明書

卒業証明書

成績証明書

その他

単位修得証明書



○ 経営企画室窓口受付時間

・受付できない日
　①開校記念日（10月13日）
　②学校指定の閉庁日（年により異なります。）
　　※来校される際は、事前にお電話でご確認ください。

○ 郵送により申請を希望される方

   窓口での申請が不可能な方には、郵送での郵送での申請も受け付けております。

　　・郵送による手続きとなるため、窓口申請よりも日数がかかります。
　　・申請書類等に不備があった場合はさらに日数がかかります。
　　・学校は遅配・不達等の郵便事故の責任を負いかねます。

　上記3点にご注意の上、下記の書類を本校までお送りください。

 学校宛に郵送するもの

　（１）申請書（ホームページからダウンロードできます。）
　（２）手数料（申請通数✕400円）分の郵便小為替または現金書留
　（３）返信用封筒及び切手（送付先住所　及び　宛名を記入し切手を貼付したもの）
　（４）本人確認書類（免許証・健康保険証・パスポート等）の写し

《送付先》
　〒157-0066
　東京都世田谷区成城九丁目25番1号
　東京都立総合工科高等学校　経営企画室　証明書担当　宛

　　・証明書の返送に必要な封筒及び切手は以下のとおりです。

　　①卒業証明書のみの場合　長型3号封筒（235mm✕120mm）に110円切手をお貼り下さい。
　　②調査書・成績証明書・単位修得証明書の場合　角型3号（216mm✕277mm）以上の封筒に申請通数分に応

　　　 じた料金の切手を貼って下さい。
   （参考　1通　140円　2～5通　180円　6～8通　270円　9通以上の場合はお問い合わせください。）

○ お問い合わせ

〒157-0066
東京都世田谷区成城九丁目25番1号
東京都立総合工科高等学校　経営企画室
TEL　03-3483-0204
FAX　03-3483-1194

受　　付

月曜日から金曜日

長期休業期間中（春・夏・冬休み）

時　間

午前8:30～午後6:00

午前8:30～午後5:00


