
東京都立小台橋高等学校 定時制課程 

「成績・単位修得証明書」記入上のお願い 

 

以下の説明文中の「高校等」とは、高等学校と高等専門学校をいいます。（各種学校・専門学校における単

位は一切認定されません。） 

 

１ 募集資格 

 本校の一学期転学・編入学募集は、願書提出時において希望する各年次相当の単位修得が認められた者(転

学)、または既に修得済み(編入学)である必要があります。 

２ 複数校在籍経験者の扱い 

 本人が貴校以前に他の高校等に在籍していた経歴のある場合は、本証明書のすべての項目について、前籍校

での記録も必ず記入してください。（前籍校の指導要録等がない場合は、恐縮ですが取り寄せて作成してくだ

さい。） 

３ 各項目欄について（前項２の内容を踏まえてお読みください） 

(1) 「学籍の記録」欄 

 高校等に在籍していた全ての期間を記入してください。 

 休学期間がある場合は（休学）欄に、その期間と事由を記入してください。なお、休学中は、転学できませ

んので、出願前に復学している必要があります。 

＜記入例＞ 

 ① 入学し現在在学中 

 これまでの経歴  

平成 

令和  
７年 ４月 ６日 (入学) 東京都立●●●  高等学校  全日制 課程  普通 科  ２学年  

在学  

退学 

 ② １学年２学期に転入し、現在在学中 

 これまでの経歴  

平成 

令和  
７年 ９月 １日 (転入) 東京都立●●●  高等学校  全日制 課程  普通 科  １学年  

在学  

退学 

平成 

令和  
７年 ８月 ３１日(  ) 東京都立×××  高等学校  全日制 課程 機械 科  １学年  (転学) 

平成 

令和  
７年 ４月 ７日(入学) 東京都立×××  高等学校  全日制 課程  機械 科  １学年  (  ) 

 ③ ２学年に編入し、現在在学中 

 これまでの経歴  

平成 

令和  
７年 ４月 ８日(編入学)  東京都立●●●  高等学校  全日制 課程  普通 科  ２学年  

在学  

退学 

平成 

令和  
７年 ３月２５日(  ) 東京都立×××  高等学校  全日制 課程  普通 科  １学年  (退学) 

平成 

令和  
６年 ４月 ７日(入学) 東京都立×××  高等学校  全日制 課程  普通 科  １学年  (   ) 

④ 休学期間中 

休学 
平成 

令和  
６年 ９月 １日 ～ 

平成 

令和  
６年１２月２５日  事由( 病気療養のため     ) 

 

(2) 出欠の記録 

・高校等に在籍していた全ての年度・学年（年度途中の退学の場合も含める）について、記入してください。 

・通信制課程については、「出席日数」の欄には「出校の日数」を記入してください。 

・出欠の記録は、記載日までの日数を記載する。(備考欄に令和 7 年 12 月●日現在)と記入をお願いします。 

 



(3) 各教科・科目の学習の記録 

・各教科・科目の学習の記録は、記載日までで記載する。 

・在籍したすべての年度（原級留置した年度も含む）にわたって記入する。 

・LHR は、修得単位数に含めない。 

・科目名は学習指導要領に定められた正式科目名を使用する。 

・学校設定科目は科目名に（学）とつける。 

＜記入例＞「（学）数学Ⅰ演習」。 

・貴校以前に前籍校での修得単位がある場合は、当該科目の「備考」欄の「前籍校での修得」と記載する。 

・教科欄は教科ごとに区切りの線を記入する。 

・必履修科目を他の科目で代替している場合は、その旨を当該科目の「備考」欄に記入する。 

＜記入例＞ 科目：情報技術基礎 評定２ 修得単位：２ 備考：情報Ⅰ代替 

・現在履修中の科目は、科目名,観点別,評定,(単位数)を記入。合計単位数は（単位数）は含めない。 

・記入方法 

成績 観点別評価 評定 単位数 合計単位数 備考欄 

２～５ 3 観点記入 ２～５ 単位数記入 単位数記入  

１ 3 観点記入 １ 「0」と記入 「0」と記入 「令和●年度 △単位履修のみ」

と記入 

未履修 - - - 「未」と記入 － 空欄  

・「未履修」とは、貴校の規定による年間未履修（年間欠時オーバー）とする。 

 

＜記入例＞入学し、現在２学年在学中 

教 

科 
科   目 

平・令 ６年度 

(第 １学年) 

平・令 ７年度 

(第 ２学年) 

平・令  年度 

(第  学年) 

平・令  年度 

(第  学年) 
合計 

単位 

数 

備考 
観点別 

評価 

評

定 

修得 

単位 

観点別 

評価 

評

定 

修得 

単位 

観点別 

評価 

評

定 

修得 

単位 

観点別 

評価 

評

定 

修得 

単位 

国

語 
現代の国語 BBB 3 3          3  

公

民 
公民 CCC 1 0          0 

令和 6 年度 

2 単位履修のみ 

数

学 
数学Ⅰ - - - 未 －            

理

科 
物理基礎    BBB 3 (2)         

体

育 
体育 AAA 5 2 AAA 4 (2)       2  

家

庭

科 
家庭基礎    CCC 1 (0)        

令和 7 年度 

(2)単位履修のみ 

外

国

語 
論理・表現Ⅱ    - - - 未 －         

数

学 
(学)数学Ⅰ演習    BBC 2 (2)         

工

業 
情報技術基礎 BCC 2 2          2 情報Ⅰ代替 

総 合 的 な 探 究 の 時 間   1   (1)       1  

修 得 単 位 数 の 合 計   8   (7)       8  

 

４ その他 

 本校所定の「成績・単位修得証明書」の記入が不可能である場合は、その事情を明らかにして書類ととも

に、在籍高校等全ての参考となる資料を同封し、志願者にその旨を通知したうえ、お渡しください。 

 

ご不明な点・ご質問の問い合わせ 

東京都立小台橋高等学校 電話 03－3913-1111 （教務部） 


