
証明書等の発行について 
各種証明書（卒業証明書、単位修得証明書、調査書、在学証明書など）の発行には申請が必

要です。 

申請書は本校の経営企画室の窓口にありますが、下記よりダウンロードできます。 

１．申請窓口 

東京都立中野工業高等学校 （Ⅰ棟１階） 経営企画室  

２．受付時間 

土曜日、日曜日、祝日、年末年始（１２月２９日～１月３日）を除きます。また入学選抜関

連業務等により取り扱いができない日もありますので事前にご確認ください。来校される

場合はお電話にてお問い合わせのうえ、ご来校ください。 

 



4．申請方法 

窓口申請の場合 

窓口にて証明書発行申請書に記入し申請してください。 

また、以下のものをご持参ください。 

発行手数料１通 400円（釣銭のないようご用意願います。）  

本人確認書類（運転免許証・住民票など）  

本人以外の者が申請に来る場合は、本人直筆の委任状と代理人自身の確認書類（運転免許

証・住民票など） 

郵送による申請の場合 

以下のものを同封のうえ郵送してください。 

証明書発行申請書に必要事項を記入したもの。黒のボールペンで記入してください。  

電話番号は必ず記入してください。学校から連絡を入れる場合があります。  

本人確認ができる書類のコピー（確認後、返却いたします。）  

発行手数料分の定額小為替（郵便局などで購入できます。） 

※現金の場合は現金書留で送付してください。  

返信用封筒（申請者の郵便番号、住所、氏名を記入したもの。）  

返信用切手 

※記入に際しての注意 

「総合技術科」以前の卒業の方については、卒業した科を必ず記入してください。 

「総合技術科」以降の卒業の方については、卒業した時の類型を必ず記入してください。 

「キャリア技術科」の卒業の方についても、卒業した時の類型を必ず記入してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

5．送付先・問い合わせ先 

〒165-0027 

東京都中野区野方 3-5-5 

東京都立中野工業高等学校 経営企画室 

  電話 03（3385）7445 

  FAX 03（3385）7434 

 


