
保護者の皆様へ

東京都立羽村高等学校
経営企画室

      経営企画室では、学校徴収金の納入をはじめとする事務手続などを行います。

証明書発行・諸届変更については、下記のとおりとなっております。

ご不明な点がございましたら、経営企画室までお問い合わせください。

１ 証明書の発行について

在学証明書
  経営企画室にある「証明書発行申請書」に必要事項を記入の上、
窓口へ提出してください。原則として翌日発行です。
（金曜日に申請した場合は、翌月曜日の発行となります）

  ＪＲの鉄道・航路を営業キロで片道１０１㎞乗車する場合、運賃
が２割引きになります。

  旅行願兼学割証発行願により申し込んでください。担任の先生の
確認印が必要です。原則として翌日発行です。

（金曜日に申請した場合は、翌月曜日の発行となります）

その他証明書
  成績に関わる証明書については、発行まで１週間程度かかりま
す。担任に申し出ていただくとともに、上記の「証明書発行申請
書」を経営企画室へ提出してください。

２ 諸届変更等について

   経営企画室窓口取扱時間     ：    平日 午前８時３０分から午後４時３０分

（土・日・祝・年末年始は取り扱いしておりません）

２ その他

東京都立羽村高等学校
経営企画室

電話  ０４２－５５５－６６３１

学割

  在学中に、住所・電話番号・通学経路・氏名等が変更になった場合、速やかに経営企
画室へ届け出てください。また、生徒証の紛失等にともなう再発行についても、経営企
画室で対応いたします。

  本校では、電話等による生徒・職員の自宅住所・電話番号の照会にはお答えしており
ません。

証明書発行・住所変更等の手続について

記


