
各種証明書の発行申請 

  各種証明書の発行（作成）について 

   各種証明書の発行（作成）には、本人による申請が必要です。 

    各種証明書の作成に際しては、在学中の記録に基づくため、氏名は在学当時のものとなります。 

    あらかじめ、ご了承ください。 

 

証明書の種類と標準処理期間 

種   類 申請書を受け取ってから交付（お渡し・発送までの期間 

１．卒業証明書 〔和文〕即日発行します。１０分程度お待ちいただきます。 

〔英文〕２～３日かかる場合があります。 

２．修了証明書 

３．成績証明書 

４．単位修得証明書 

５．調査書 

〔和文〕〔英文〕ともに 

１週間程度（翌週の同じ曜日の午前９時すぎ） 

なお、連休や年末年始については、１週間以上かかる場合があります。 

 

 ※なお、調査書・成績証明書・単位修得証明書の発行可能期間は以下のとおりです。 

  調査書等が発行できない旨を記載した通知を無料で発行いたしますので、必要な場合はお申し出くださ

い。 

証明書の種類 平成６年度以降の入学の方 平成５年度以前入学の方 

調査書・成績証明書 卒業後５年間発行可能 卒業後２０年間発行可能 

単位修得証明書 卒業後２０年間発行可能 卒業後２０年間発行可能 

 

手数料 

 １通につき４００円 

 

申請方法 

 〇 本校の窓口で申請 

  (１)「証明書発行申請書」を記入（記載台にあります） 

  (２)本人確認のための身元確認書類提示（運転免許証、パスポート、健康保険証、学生証、年金手帳等） 

  (３)手数料 必要通数分の現金（おつりのないようご用意ください） 

 〇 郵送での申請 

   下記の書類を郵送してください。 



(１) 「証明書発行申請書」（黒ボールペンでご記入ください） 

(２) 本人確認のため、身元確認種類のコピー（運転免許証、パスポート、健康保険証、学生証、年金手

帳等） 

(３) 手数料 必要通数分の郵便定額小為替（郵便局で購入してください。別途、手数料がかかります）

※氏名欄は記入しないでください。 

(４) 返信用の封筒 （あて先を記入してください） 

(５) 返信用切手 （(４)の封筒に貼ってください） 

     料金の目安 

     ４通まで 長３封筒（定型封筒）：～２５ｇ ・・・８４円、～５０ｇ・・・９４円  

     ５通以上 角３封筒（定型外封筒）：～５０ｇ・・・１２０円、～１００ｇ・・・１４０円 

     ↓重さを計算して、上記の金額の切手を貼ってください。 

     各種証明書の重さ：〇調査書１６ｇ 成績証明書・単位修得証明書１１ｇ 

 〇その他証明書５ｇ 〇注意：提出先が指定する専用の用紙の場合はご自分 

で計ってください。 

     封筒の重さ    〇長３形 ８ｇ 〇角３形 １５ｇ 

     ※速達にする場合は、２６０円を加算してください。 

     〇 あて先 〒１５８－００８１ 世田谷区深沢７－３－１４ 都立深沢高校 経営企画室 

 

窓口取扱時間  

    平日 午前９時から午後４時３０分まで 

     取り扱いできない日 

      土・日・祝日・年末年始：１２月２９日～１月３日 

      ２０分以上お待ちいただく可能性のある日（１月～３月） 

      入学願書受付時間帯、合格発表・入学手続時間帯、入学予定者書類提出受付時間帯 

      申請書は、本校窓口にあります。このホームページからも印刷できますので、ご利用くだい。 

 

問い合わせ先 

   都立深沢高等学校 経営企画室 ０３－３７０２－４１４５（代表）  


