
・　証明書発行申請書

この件に関する問い合わせ

         在校生の窓口受付時間について

東京都立府中西高等学校 経営企画室 証明書担当

　　　〒 183-0036 東京都府中市日新町4－6－7

　　　電話：042-365-5933（ナビダイヤル6番）

　　（※電話番号をよくお確かめの上、おかけ間違いのないようにお願いいたします。）

　※御不明な点がございましたら、平日8：30～17：00の間にお問合せください。

　なお、土曜日・日曜日・祝日・年末年始休業日及び学校閉庁日は、業務を行っておりません。

●　在校生の方へ（各種証明書申請について）

　在学証明書等の発行を希望する場合は、本校経営企画室の窓口に備え付けの「証明書発行申請書」に

所定事項を記入し、申請してください。

  下記のリンクより証明書発行申請書をダウンロードし、あらかじめ御記入のうえ窓口に持参していただ

いても構いません。なお、電話、FAX及びE-Mailによる申し込み受付はしておりません。

　　 手数料

 在校生については、発行手数料は無料となります。

 卒業式後でも3月中までは在校生と同じ扱いになります（4月からは1通につき400円かかります）。

 月曜日～金曜日　8:30～17:00

 なお、土曜日・日曜日・祝日・年末年始休業日(令和3年12月29日から令和4年1月3日までを予定)・学校

閉庁日（令和3年8月13日、8月14日、12月27日、12月28日、令和4年1月4日）はお取扱いをしておりま

せん。

 また、1月から3月までは入学選抜業務のため、通常より発行までに日数を要する場合がございますの

で、余裕を持って申請を行ってください。

 その他、何かご不明な点がございましたら、経営企画室の証明書担当までお問合せください。

　　 証明書一覧

【証明書一覧】

区分 証明書の種類 発行に要する日数 備考

在学証明書 申請受領日の翌日の放課後 本人又は保護者が申請可

学割証明書 申請受領日の翌日の放課後 申請書には保護者印と担任の先生の印が必要

生徒証(再発行） 申請受領日の翌日の放課後 申請書には保護者印と担任の先生の印が必要

卒業見込み証明書 申請受領日の翌日の放課後 担任の先生を通じて申し込むこと

卒業証明書

（卒業式後に発行可）
申請受領日の翌日

本人又は保護者が申請可。年度末までは在校

生扱いのため手数料は無料。

調査書

成績証明書

単位取得証明書

申請受領日から１週間 担任の先生を通じて申し込むこと在校生

https://cms.metro.ed.jp/fuchunishi-h/assets/filelink/filelink-pdffile-6301.pdf

