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経営企画室関係
○窓口受付時間　　月曜日〜金曜日（休日及び年末年

始を除く）８：30〜17：00
１．授業料・学校徴収金の納入について

⑴　授業料は条例により年額で定められており，前
後期の２回に分けて納入します。納入方法や就学
支援金の申請等，詳細については別途通知します。

授業料のほかに本校が定める学校徴収金（学年
積立金，生徒会費，ＰＴＡ会費）がかかります。

学校徴収金は，口座振替払いで納めてください。
⑵　振替口座の変更を希望する場合は速やかに経営

企画室に届け出てください。
⑶　無断で長期にわたって授業料を滞納した者に

は，東京都立学校授業料等徴収条例施行規則によ
り出席停止または退学等の処分を行うので注意し
てください。学校徴収金滞納の場合は行事の参加・
教材の購入を制限することがあります。何らかの
事情で授業料等が納入できない場合には速やかに
経営企画室に届け出てください。学校徴収金につ
いては減額，免除の制度はありません。

２．各種証明書の発行・届出について
⑴　証明書の発行について

原則として翌日発行です。ただし調査書等成績
に関するものは１週間程度を要します。また，申
請時に保護者の承諾印等が必要な場合があるの
で，余裕を持って申請するよう注意してください。

なお，申請書は黒の油性など消えないボールペ
ンで記入してください。

ア．在学証明書
経営企画室窓口備え付けの証明書発行申請書

に必要事項を記入の上，経営企画室窓口に提出
してください。

イ．成績証明書・単位修得証明書・調査書・卒業
見込証明書　

経営企画室窓口備え付けの証明書発行申請書
に必要事項を記入の上，ＨＲ担任を通じて申請
してください。

ウ．生徒証明書
入学時に発行のものを３年間使用します。た

だし，紛失あるいは汚損のひどい場合は再発行
するので経営企画室窓口に願い出てください。
なお，保護者の承諾印が必要です。

エ．学生生徒旅客運賃割引証（学割証）
経営企画室窓口に申請してください。なお，

保護者・ＨＲ担任の承諾印が必要です。
⑵　各種届出について

ア．住所・通学区間等に変更が生じた場合は，速
やかに経営企画室窓口に申し出て住所変更届を
受け取り，保護者署名・捺印の上，住民票の写
し及び生徒証明書を添付し，ＨＲ担任の確認を
受けてから，経営企画室窓口に提出してくださ
い。

イ．氏名・保護者等に変更が生じた場合は，速や
かに経営企画室に届け出て，その指示に従って
ください。

３．転学・退学・休学・留学の手続きについて
ＨＲ担任を通じて必要書類を受け取り，その指示
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に従ってください。内容によっては証明書類等が必
要な場合があるので注意が必要です。

なお，授業料等に未納がある場合は転学・退学等
は認められません。

４．施設及び教材・教具等の使用について
本校の施設及び教材・教具等を故意に又は重大な

過失で変形・破損した場合は，本人及び保護者に弁
償を求めることがあります。

５．その他必要な事項，不明な点は経営企画室窓口に
相談してください。

生徒会会則
前　　文

私達東京都立府中東高等学校生徒は，学校生活の充
実と向上及び私達自身の発展が自らの手で行えるよう
に本生徒会を設ける。

私達の積極的な活動が本生徒会を造りあげていくの
であり，各々の意志を尊重し，私達の相互理解及び本
校教職員との協力体制の下で，活動を行ってゆくもの
である。

私達は，本生徒会を自立した組織として保持しなけ
ればならない。

以下は，本生徒会を形づくる会則である。
第１章　総　　則

第１条　本会は東京都立府中東高等学校生徒会と称す
る。

第２条　本会は本校の全生徒を会員とし，本校教職員
を顧問とする。

第３条　会員は本会のすべての活動に参加する権利を
有し,本会会則及び各機関の決定に従う義務を負う。
第２章　本会の活動及び機関

第４条　本会は本会目的を達成するため，次の活動を
行う。
１．ＨＲ及び部などとその他の活動における生徒の

活動の連絡調整に関する活動。
２．学校行事への協力に関する活動。
３．生徒会機関紙の発行。
４．その他，本会の目的達成に必要な活動。

第５条　本会の機関及び組織は別図の通りである。




