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証明書発行を申請する方へ 
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令和７年度夏季休業中（7/19～8/31）における証明書の発行について 

 

   通常、経営企画室窓口における証明書発行申請書の受付・発行（受付等業務）は、受

付日より以下の日数を経て発行します。（土曜日、日曜日、祝日、学校閉庁日、入試対

応日等を除く） 

  ・卒業証明書（卒業生）     当日発行 

  ・在学証明書（在校生）     翌日発行 

  ・調査書、成績証明書、単位習得証明書等（卒業生） 1 週間後の同曜日発行 

  ・調査書、成績証明書、単位習得証明書等（在校生） 

・３年進学・就職者は担任経由で申請、原則９月発行(１学期申請の場合) 

・それ以外の申請は企画室へ、１週間後の同曜日発行 

  ＊卒業生の郵送受付は往復の郵送日数は含めません。(学校に郵便が届いた日が受付日) 

  ＊英文の場合は上記日数にさらに１週間加算(企画室受付のない日を除く)します。 

 

  夏季休業中（7/19～8/31）は、以下の日程で証明書発行申請書の受付・発行

（受付等業務）を行います。 

＊卒業生の郵送受付は往復の郵送日数を含めません。(学校に郵便が届いた日が受付日) 

＊英文の場合は上記日数にさらに１週間加算(企画室受付のない日を除く)します。 

   ＜調査書、成績証明書、単位習得証明書等＞ ＊在校生は上記の手続きを確認のこと 

   ・７月31日までの平日受付  →受付日１週間後の同曜日発行(但し 7日(木)まで) 

   ・８月１日、４日受付    →18日(月)発行 

   ・８月５日～７日の平日受付 →受付日２週間後の同曜日発行 

                  （例：8/5(火)申請 →8/19(火)発行） 

   ・８月８日(金)～閉庁日～17日(日)→受付・発行ができません 

   ・8月 18日以降の平日受付  →受付日１週間後の同曜日発行 

 

   ＜在学証明書（在校生）、卒業証明書（卒業生）＞ 卒業生：(卒) 在校生：(在) 

   ・８月６日までの平日受付 → (卒)当日発行、(在)翌日発行(但し 7日(木)まで) 

   ・８月７日受付      → (卒)当日発行、(在)18日(月)発行 

   ・８月８日(金)～閉庁日～17日(日)→受付・発行ができません 

   ・8月 18日以降の平日受付 → (卒)当日発行、(在)翌日発行 

 

 夏季休業中の経営企画室受付等業務は、転編入検査日(8/8)､学校閉庁日(8/12～8/15)、

及び土曜日･日曜日･祝日を除く、8時 30分から 16時 30分までです。 

上記の日に経営企画室職員が出勤しても、受付等業務は行いません。 

申請方法の詳細については、淵江高等学校ホームページをご確認ください。 

お問い合わせ  経営企画室 電話03-3885-6971（上記を除く平日8時 30分～17時） 


